Geschwister

Anmeldung von Auszubildenden fiir Ausbildungsbetriebe

1. Homepage aufrufen unter
https://www.schueleranmeldung.de/ProdB/Startseiten/login.aspx

2. Rubrik ,,Fiir Ausbildungsbetriebe” anklicken.

schiter ()

5

Passwort vergessan?

®

Einloggen Neues Konto anlagen

Login fiir Schiiler*innen

In der Regel bekommen Sie die hier einzutragenden Zugangsdaten von der
Schule, die Sie aktuell besuchen. Falls Ire Schule nicht an Schiiler Online
taiinehmen sollte ader Sie derzeit keine Schule besuchen, haben Sie die
Mibglichkeit, sich selbst ein eigenes Kanto zu erstellen

wlicken Sie dazu auf "Neues Konto anlegen”

Bildungsangebote Fiir Ausbildungsbetriebe Fiir Schulen & Schultrager

=
)

Hier haben Sie die Maglichkeit, sich liber die
Bildungsangebote zu informieren, die zu
Ihrer Qualifikation passen. Dartiber hinaus

finden Sie hier auch Angebate in Ihrer

Sie sind ein Ausbildungsbetrieb und
michten lhre Azubis zur Berufsschule
anmelden. Oder sind Sie MaBnahmentrager

und méichten lhre Teilnehmer*innen zur

Sie méchten Schiiler*innenkonten fiir thre
Abgangsschiller*innen erstellen, die
Schulpflichterfiillung Ihrer Schiiler*innen

priffen oder Anmeldungen bearbeiten?

Region Aushildungsvorbereitung in Teilzeit Dann sind Sie hier genau richtig!
Vorname: | ‘ anmelden? Dann sind Sie hier genau richtig!
Nachname |
Geburtsdatum: | ‘

Hilfe, ich komme einfach nicht weiter!

Sie benitigen Unterstiitzung bei der Nutzung von Schiller Online? Kein Problem!

Unsere Einfuihrungsvideos auf Youtube erldéren Ihnen schnell und einfach, wie Sie sich erfolgreich einloggen,
hre persénlichen Daten hinterlegen und hre Bewerbung abgeben kiinnent

IMPRESSUM DATENSCHUTZ

3. Falls noch nicht registriert, dann auf , Registrieren” klicken.

Hilte
Impressum

schiler
online

Datenschutzerkldrung

Home die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles

. Login

..hier meldan Sie sich mit IThren

Zugangsdaten an.

L) Login mit Benutzernamen

Herzlich willkommen im Portal Schiiler Online

Sie befinden sich im Zugang fir Betnebe. Hier haben Sie die Moglichkeit, der
entsprechenden Berufsschule ein neues Ausbildungsverhiltnis anzuzeigen. AuBerdem
konnen Sie sich dariber informieren, welche Schule welchen Beruf beschult. Wenn Sie
bereits eine Zugangskennung fur Ihren Betrieb besitzen, loggen Sie sich nun ein.
Andernfalls wahlen Sie Registrieren

Aktuelles

Wenn fiir Ihren Betrisb Aoch kein

Zugang eingerichtet wurd®, kinnen Sis

sich hier

16.03.2021 Passwort vergessen? Login nicht mdglich?
Wenn Sie sich nicht mehr einloggen kdnnen, kénnen Sie das Passwort flr
Ihren Zugang zuriicksetzen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:



https://www.schueleranmeldung.de/ProdB/Startseiten/login.aspx

Geschwister
Scholl
Berufzkolleg

4. Angaben zum Ausbildungsbetrieb machen.

Hilte
SChuIer D Imprassum
on ||ne Datenschutzerklarung

Home die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner Zugangsdaten M Login

..hier melden Sie sich mit Thren

Angaben zum Ausbildungsbetrieb Zugangsdaten an.

Betriebsname* [§j | O Login mit Benutzernamen

@ Legin mit E-Mail

Hausnr.- | vt | |
Land/Plz/Oort* [D  w|| || Y] passwort | |
rector @ |
Fax |

E-Mail | | . » Passwort vergessen?
Datenfreigabe Ich habe noch kein Passwort!

weiter E

* notwendige Angaben [ erstmalige Registriarung!

Wenn fiir Ihren Betrieb noch kein

Zugang singerichtet wurde, kénnen Sis

Registrieran

sich hier

5. Angaben zur Ansprechperson fiir das GSBK machen.

Hilfe
SChUler D Impressum
on ||ne Datenschutzerklzrung

Home die Idee dabeisein Bildungsangebote Aktuelles

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner Zugangsdaten ¥ Login

..hier melden Sie sich mit Ihren
Angaben zum Ansprechpartner fir die Berufsschule Zugangsdaten an.
Anrede® | bitte auswahlen V| O Legin mit Benutzernamen
Ansprechpartner* | | ® Login mit E-Mail
Filiale/Bereich [ | | Eman | |
Stralie 1:; | |
Hausnr. Passwort | |
Land/Plzfort* | D  v|| || v|
Telefon* | |
Fax | W passwort Vergessen?
E-Mail* | | Ich habe noch kein Passwort!

[ erstmalige Registrierung!

notwendige Angaben

Wenn fiir Ihran Betrieb noch kein
Zugang eingerichtet wurde, kinnen Sie

Registrieran

sich hier



Geschwister
Scholl
Berufzkolleg

6. Zugangsdaten fiir den Betrieb anlegen (Betriebskiirzel, Benutzername,
Passwort etc.)

Hilfe
SChUler D Impressum
Onllne Datenschutzerkldrung

Home die Idee dabeisein Bildungsangebote Aktuelles

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner Zugangsdaten [ Login

..hier melden Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten fur Ihren Betrieb Zugangsdaten an.

Betriebskiirzel* Das Betriebskiirzel, der

O Login mit Benutzernamen

| Benutzermname und das ® Login mit E-Mail
Benutzer® Passwort sind auf 16-
Passwort® |Zeichen begrenzt. E-Mail | |

Passwort | |
|

v]

wiederholen®™
E-Mail Benutzer®

Benutzergruppe®

|
|
Passwort | |
|
|

. = Passwort vergessen?
Ich habe noch kein Passwort!

Sie legen hier einen erster\Benutzer fig Thren E}E}K&b an. Sie kinnen jederzeit

dber den Menipunkt 'Benut ', Untermendpunkt ‘neue/r Benutzer/in'
weitere Benutzer anlegen. Das Betriebskikeel ist fir jeden weiteren Benutzer das
oben angegebene. Das Passwork vergibt jedsr weitgre Benutzer iiber die Funktion [ erstmalige Registrierung!
"Ich habe noch kein Passwort!” selbst.

Wenn fiir IThren Betrieb noch kein

Ihr Passwaort sollte:

Zugang =ingerichtet wurde, kénnen Sie

Zum Schutz Ihrer Daten muss Thr nikues Passwor sich hier
Sicherheitsbedingungen erfiillen.
1hr neues Passwort ...:1. ... muss mindestens 12
2. ... darf maximal 16 Zeichen lang sein
3. ... muss alle der folgenden Elemente enthalt . -

Betriebskiirzel

- mindestens ein GroBbuchstabe (ABC...
- mindestens in Kleinbuchstabe (abc...)
- mindestens =ine Zahl {123...)

- mindestens ein Sonderzeichen - empfohleng

o | e

s Das Betnebskirzel konnen Sie frei vergeben. Da sie es bei jedem
Einloggen eingeben missen, sollte es kurz sein und maglichst nur aus
einem Wort oder einer Zeichenkombination ohne Leerzeichen bestehen.
Es darf maximal 16 Zeichen lang sein. Wenn das von Ihnen gewahlte
Betriehskiirzel bereits von einem anderen Betrieb gewahlt wurde, wird
Thnen das von System angezeigt.

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem
- Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander grandert werden

- Das Passwort 15uft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann z0¢ Vergabe eines
neuen Passworts aufgefordert.
- Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Bu
kzenten etc.) sowie die folgenden Sonderzeichen in Passwirtern

Benutzerbezeichnung

staben mit Die Benutzerbezeichnung fir Thre Person kdnnen Sie frei vergeben. Da
roblematisc sie diese bei jedem Einleggen eingeben missen, sollte sie kurz sein

Pein kinnen: @.: " ""[1% &E|#*\?~ =€ und méglichst nur aus einem Wort oder giner Zeichenkombination ohne
A Leerzeichen bestehen. Sie kinnen Thren Nachnamen, Thre Initizlen, Thr
e Korrespondenz-Kirzel oder einen anderen Begriff wahlen. Innerhalb

Passwort

Ihres Betriebes muss die Benutzerbezeichnung eindeutig sein. Sie darf
s Jeder Benutzer kann sein persénliches Passwort frel|vergeben. Beim maximal 16 Zeichen lang sein,
Passwort ist die Grof-/Kleinschreibung zu beachten) Ein sicheres

Passwort beinhaltet GroB- und Kleinbuchstaben, Ziffern und
Sonderzeichen. Es muss mindestens 6 und maximal| 16 Zeichen lang E-Mail-Adresse des Benutzers
sein., Da es verdeckt eingegeben wird (also chne dags Sie die Eingabe

sehen kinnen), muss die Eingabe zur Kontrolle noch einmal wiederholt
werden.

s Die E-Mail-Adresse an dieser Stelle ist Voraussetzung, um die ‘Passwort
vergessen -Funktion nutzen zu kinnen,

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner Zugangsdaten

Zugangsdaten fur Ihren Betrieb

Betriebskiirzel* | |uas Betriebskiirzel, der
Benytzername und das

Benutzer® | Passpvort sind auf 16-

Passwort* | Zeichen begrenzt.

wiederholen™
E-Mail Benutzer*

Benutzergruppe™® | v‘

Passwort | |
|

Sie legen hier einen

iiber den Mentpunkl Ausbildungsleitung

weitere Benutzer an, Geschéftsleitung

oben angegebene. Das Passwort vergibt jeder weitere Benutzer iiber die Funktion




Gezschwister
Scholl
Berufzkolleg

7. Startseite nach dem Login

zubildende

Kantakt

schiler Impressum

Administration

Dokumentation

Datenschutzerklsrung

<« Passwort Sndern

# Logout
die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles
» home
Aktuelles Mitteilungshistorie

26.04.2022 WICHTIG - Darstellungsfehler bei neuen Anmeldungen

Wenn Sie tber Schiiler Online eine neue Anmeldung abgeben, wird auf dem Reiter "Anmeldung” bei den Daten des Ausbildungsbetriebs aktuell ein falscher Eintrag
fur Ihre Telefonnummer (in seltenen Fallen auch eine falsche Hausnummer) angezeigt. Es handelt sich um einen Darstellungsfehler. Die Daten werden trotzdem
korrekt so Obermittelt, wie Sie diese unter Administration -» Stammdaten hinterlegt haben. Der Fehler wird mit dem nachsten Update am 16.05.2022 behoben.
Wir bitten diz Unannehmlichkeiten zu entschuldigen.

16.08.2021 NEU HIER? Das Wichtigste in aller Kiirze...
Herzlich willkommen. Danke dass Sie Schiiler Online fir die Anmeldung Threr Azubis nutzen.

/I HILFE BEKOMMEN
Unser Handbuch fuhrt Sie von der Registrierung Ihres Betriebs bis zur Anmeldung von Azubis sicher durch Schuler Online. Rufen Sie im Menu den Punkt
‘Dokumentation’ auf. Laden Sie dort die Datei 'Betrieb-Hilfe.pdf' herunter.

/I AZUBI's ANMELDEN
Links oben finden Sie das Menu zur Bedienung von Schiiler Online. Wahlen Sie bitte den Punkt 'Auszubildende’ -» 'neue Anmeldung’ um eine nsue Anmeldung
abzugeben.

// DER AZUBI HAT GEKUNDIGT! WAS MUSS ICH TUN?
Solange die Anmeldung durch die Schule noch nicht bearbeitet wurde, kinnen Sie unter 'Auszubildende’ -» "Ubersichtsliste’ die Details der Anmeldung aufrufen
(kleines Symbol ganz links in der Tabelle) und dort die Anmeldung léschen. Wurde die Anmeldung bereits bearbeitet, wenden Sie sich bitte direkt an die Schule!

/I WAR MEINE ANMELDUNG ERFOLGREICH?
Im Menu unter 'Auszubildende’ -» 'Ubersichtsliste’ finden Sie den Status der Bewerbungen. Hier finden Sie sowohl die Azubis, fiir die Sie die Anmeldung
wvorgenommen haben, als auch die Azubis, die sich selbst angemeldet und dabei Ihren Ausbildungsbetrieb ausgewahlt haben.

/I WERDE ICH INFORMORMIERT WENN SICH WAS TUT?
Sie erhalten automatisch E-Mail-Benachrichtigungen an die E-Mail-Adresse Ihres Betriebes und Ihres Nutzers, wenn sich etwas an dem Status der Anmeldung tut.

/f MEINE BETRIEBEDATEN PFLEGEN

Unter den Punkten ‘Administration’ -»> "Stammdaten’ finden Sie die Grunddaten Ihres Betriebs {(Name, Adresse..) und kénnen diese auch bearbeiten. Die
Kontaktdaten (Ansprechpartner fur die Berufsschulen) konnen Sie unter ‘Administration’ -+ 'Kontakte’ verwalten.

/1 WANN IST DER 1. SCHULTAG? WELCHE KLASSE?...

Wenden Sie sich bitte bei allen Fragen rund um die Schultage, die notwendigen Unterlagen und zu organisatorischem direkt an die Berufsschulen.

09.07.2020 Support - Bendétigen Sie Hilfe?

Haben Sie Fragen zu Schuler Online oder bendtigen Sie Unterstitzung?

Die Support-Hotline ist unter 05261/252-407 (Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) fiir Sie erreichbar. Sie konnen uns auch jederzeit ein Anfrage iiber die Mail-
Adresse SO@SUPPORT.KRZ.DE schicken.

Wir helfen Thnen gerne weiter

Ihr Schiler-Online Team

8. Auf der linken Seite ,,Auszubildende” auswahlen und auf ,,neue Anmeldung”

klicken.

Auszubildende

|

schtler

die Idee dabeisein Bildungsangebote Aktuslles

= hama 3 &ucrohildanda » nana Anmaldung

Ube

Datenschutzerklirung

<« Passwort dndern
« Logout

Administration

']

Dokumentation

Import Azubis

Welchen Azubi méchten Sie zur Berufsschule anmelden?

Tragen Sie bitte den Vor- und Nachnamen, Geburtsdatum und den Wohnort des/der Auszubildenden ein. Bestatigen Sie Thre Eingaben mit einem Klick auf "Weiter”.

Persénliche Daten

Persdnliche Daten der/des Auszubildenden

Vorname:* | |

Nachname:* \ |

Land | Postleitzahl | Wohnort:* b~ I v]

f weiter E

notwendige Angaben /

9. Angaben zu der/dem Auszubildenden machen.




