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Liebe Schüler:innen, 
 
...wenn Sie zu spät zum 
Unterricht kommen, 
dann… 

1. Warten Sie vor der Klassentür und kommen zur Einlasszeit herein und entschuldigen sich mündlich. 
2. Kommen Sie nach der letzten Einlasszeit, dürfen Sie nicht mehr am Unterricht teilnehmen. 
3. Verspätungen können nicht entschuldigt werden und werden als Fehlstunden angerechnet.  
4. Ausnahmen kann es geben, sofern diese im Voraus angesprochen sind. 

…wenn Sie fehlen und 
Sie sind U18, dann… 

1. Schreiben Sie der Klassenleitung und allen Lehrer:innen, die Sie an diesem Tag laut Stundenplan 
unterrichten, eine TeamsChat-Nachricht oder eine E-Mail vor 7:45 Uhr (vor der 1. Stunde). 

2. Schreiben Ihre Eltern in die Tabelle unten eine Entschuldigung und Sie senden davon ein Foto an die 
Klassenleitung und an alle Lehrer:innen, die Sie an diesem Tag laut Stundenplan unterrichten, per 
TeamsChat-Nachricht oder E-Mail. 

…wenn Sie fehlen und 
Sie sind Ü18, dann… 

1. Schreiben Sie der Klassenleitung und allen Lehrer:innen, die Sie an diesem Tag laut Stundenplan 
unterrichten, eine TeamsChat-Nachricht oder eine E-Mail vor 7:45 Uhr (vor der 1. Stunde). 

2. Schreiben Sie in die Tabelle unten eine Entschuldigung und Sie senden davon ein Foto an die 
Klassenleitung und an alle Lehrer:innen, die Sie an diesem Tag laut Stundenplan unterrichten, per 
TeamsChat-Nachricht oder E-Mail. 

… wenn Sie am Tag 
einer Klassenarbeit 
fehlen, dann… 

1. Schreiben Sie der Klassenleitung und allen Lehrer:innen, die Sie an diesem Tag laut Stundenplan 
unterrichten, eine TeamsChat-Nachricht oder eine E-Mail vor 7:45 Uhr (vor der 1. Stunde).  

2. Schreiben Sie in die Tabelle unten eine Entschuldigung und Sie senden davon ein Foto an die 
Klassenleitung und an alle Lehrer:innen, die Sie an diesem Tag laut Stundenplan unterrichten, per 
TeamsChat-Nachricht oder E-Mail. 

3. Die Lehrkraft, bei der Sie die Arbeit schreiben, fragen Sie zeitnah, wann Sie nachschreiben dürfen! 
4. Es gibt Nachschreibetermine, die samstags um 8 Uhr im Glaspalast stattfinden. Wenn Sie dann 

nachschreiben, bringen Sie Ihren Schülerausweis mit. 
…wenn Sie während der 
Praktika fehlen, dann… 

1. Schreiben Sie der Klassenleitung und der Lehrkraft, die Sie im Praktikum besucht, eine TeamsChat-
Nachricht oder eine E-Mail vor 7:45 Uhr.  

2. Informieren Sie den Betrieb vor Arbeitsbeginn. 
3. Schreiben Sie Ihren Fehltag in die Übersicht der Praktikumstage. 
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Datum Wochentag Stunden Fachlehrer:in/ 
Klassenlehrer:in 

Entschuldigungsgrund Unterschrift der Eltern 
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Datum Wochentag Stunden Fachlehrer:in/ 
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